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[bookmark: _Toc14147][bookmark: _Toc3584][bookmark: _Toc339359452][bookmark: _Toc32260][bookmark: _Toc28536][bookmark: _Toc12601][bookmark: _Toc22473][bookmark: _Toc9510][bookmark: _Toc15529][bookmark: _Toc339359401]编写目的
本手册的目的在于告诉管理平台软件的使用者，本系统软件提供了哪些功能，以及如何正确地、有效地来使用这些功能。
[bookmark: _Toc23984]读者对象
勘察单位、设计单位、审图机构及勘察设计行业从业人员。
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1、 登录企业端地址
https://jsgl.zfcxjw.cq.gov.cn:18090/cqkcsjqy
2、 点击法人注册，根据信息注册法人帐号，注册后企业登录请选择【法人登录】方式。
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3、 点击【法人注册】进入页面进行注册。
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4、 在【账号创建】页面，账号信息部分填写【用户账号、密码】时，联系人信息部分填写经办人【证件类型、证件号码、真实姓名、手机号码、图形验证码】，确认无误后点击“注册”按钮
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5、 在【单位类型】选择页面，选择单位类型后点击完成注册。
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6、 登录企业端地址
https://jsgl.zfcxjw.cq.gov.cn:18090/cqkcsjqy
7、 进入页面后，企业用户在页面选择【法人登录】，输入账号密码进行登录。个人登录则使用个人密码在【个人登录】页面进行登录。	
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[bookmark: _Toc13154][bookmark: _Toc5751]企业端登录方式问题
在企业端登录帐号时，个人用户请选择【个人登录】
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在企业端登录帐号时，企业用户请选择【法人登录】
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[bookmark: _Toc29848][bookmark: _Toc27912]账号密码输错导致帐号锁定
请等待15分钟后帐号自动解锁，解锁后再尝试登录

[bookmark: _Toc28445]统计月报
帐号登录，进入企业端首页，点击【统计月报】进入统计月报模块，点击【月报填报】，进行企业月报信息的填报。
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[bookmark: _Toc783]月报填报
点击【月报填报】-【新增记录】进入新增填报页面，在此页面选择报告月份后，进行企业信息的填报。
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填写完毕后点击【提交】，统计月报提交至管理人员审批，可在列表页查看已提交的内容。
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